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Maßnahme zur
(ge mä ß

Aktivierung
S aS Absatz 4

und beruflichen Eingliederung
Satz 3 Nummer l SGB lll)

Zugelassene Aktivierungsmaßnahmen nach AZAV 31M1017071

Begin n/Dauer

o WöchentlicherEinstieg

o Arbeitsmarktorientiertes

Gruppentraining (320 TE ä 45
Minuten)

o Montag bis Freitag zwischen
' 08:00 und 14:50 Uhr

o Vollzeit als auch Teilzeit

Voraussetzungen:
persönlich und/oder fachlich

- Lern- und Arbeitsbereitschaft

- elementare Deutschkenntnisse

- Interesse kaufmännischen Anwen-
dungen im Rahmen einer beruflichen
Tätigkeit

- Grundlegendes Sprachverständnis

- Verständnis und offenes Herangehen
für die Verringerung bzw. Beseitigung
weiterer Vermittlu ngshem mnisse

Deta ils

Beratung und Anmeldung:

Telefon: (0345)5511736

Fax: (0345) 5511123

E-Mail:

buero@ institut-hi rsch,de

Veranstaltungsorte:

Straßburger Weg 15

06120 Halle (Saale)

Franckestr. l
05110 Halle (Saale)

Veranstaltungsformen :

Gruppentraining

Coaching

Förderung:

über Aktivierungs- und

Vermittlungsgutschein

weitere I nformationen :

www.institut-hirsch.de

Registered Examinations Centre
for the london Chamber of

Commerce and Industry
I nternational Qua lifications

(Anerkanntes Prüfu ngszentru m f ü r

die Prüfungskommission der

Londoner Handelskammer)

rccl

ln ha lte
Feststellung, Verringerung oder Beseitigung von Vermittlungshemmnissen)

I45 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 SGB lll

Kaufmännische Grundlagen mit
berufsbezogenem Deutsch

o Service-undkundenorientierteKommunikation

. (Rhetorik,Artikulation,mdl.Ausdruck,berufsbezogeneRollenspiele)

o PC-Anwendungen

(Word, Excel, Access, Datenba nken, E-Mail-Ma nagement, Tastschreiben)

o Kaufmännisches Rechnen mit und ohne lT-Unterstützung

(Grundrechenarten, Dreisatz, Prozent- und Zinsrechnung, Kalkulation)

o Berufsbezogenes Deutsch

(berufspraktische Konversationsübungen / Rollenspiele, Training Hör-

und Leseverständnis)

o Individuelles und Gruppencoaching zur Beseitigung konkreter

Vermittl ungshemm nissen


